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1. Dispositions communes

Référence :
Circulaire N°99-136 du 21/09/1999
Modifiée par la circ. 2005-001 du 05/01/2005

v

¢ 1.1 Préalable

Toute action doit étre intégrée au projet d’écolaweprojet pédagogique de la classe. Elle
sera présentée au conseil d’école.

Les sorties scolaires avec nuitées sont autorpaddnspecteur d’académie, Directeur des
services départementaux de I'Education Nationgesaavoir vérifié que les conditions de
sécurité sont respectées selon les indicationsédsnpar la présente circulaire :

= conditions d’encadrement

= conditions de transport

= conditions d’accueil

* pature et conditions des activités pratiquées

les sorties avec nuitées sont facultatives, maisrivient de veiller a ce que, dans la mesure
du possible, tous les éléves puissent participer.

Les éléves faisant I'objet d’un projet d’intégratimdividuelle ou d’'un projet d’accueil
individualisé doivent, dans toute la mesure du ipbssparticiper au méme titre que les
autres.

¢ 1.2 Montage du dossier

L’enseignant prépare son dossier en liaison averekgponsables du site choisi ainsi qu'avec
I'équipe locale d’encadrement.
Il en est responsable et le signe.

¢ 1.3 Information

> Information institutionnelle
Conseil d’école

> Information individuelle
Réunion des parents d’éleves de la classe, indigpén Les familles doivent étre
précisément informées des modalités de la sortie.

¢ 1.4 Assurances

> pour les éléves
la souscription d’une assurance responsabilitéecatid’une assurance individuelle
accidents corporels est exigée.
L’enfant non assuré ne pourra pas participer arnaes

» Pour les accompagnateurs
L’assurance est recommandée
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La souscription d’'une assurance collective estiplespar I'association ou la collectivité
territoriale qui participerait a I'organisation @esortie.

Les compagnies d’assurance font des contrats speg@ur les sorties scolaires, par personne
et par jour.

¢ 1.5 Dispositions médicales

Les certificats de vaccinations obligatoires oicartificat de contre-indication doivent étre
fournis.
D’éventuels renseignements complémentaires pe@mntonsignés sur une fiche sanitaire.

¢ 1.6 Organisation pédagogique des activités

La responsabilité de I'organisation générale dmléie incombe a I'enseignant titulaire de la
classe ou a celui de ses collegues nommeément é&sags le cadre d’'un échange de services
ou d’'un remplacement.

L’enseignant assure la mise en ceuvre des actpétdggogiques par sa participation et sa
présence effectives et veille a ce que les intemtxrespectent les conditions d’organisation
générale déterminées initialement et plus paréceitnent les conditions de sécurité des
éléves, en cas de situation mettant en cause sénnt la qualité de la séance pédagogique
ou la sécurité des éleves, le maitre suspend euonipt immeédiatement I'intervention.

L’enseignant peut étre déchargé momentanémentsieaillance de groupes d’éléves
confiée a des intervenants sous réserve :
- gu'il réside sur le lieu d’hébergement pour lediesravec nuitée(s)
- gu'’il sache constamment ou sont tous ses éleves, @t cas d’incident il puisse étre
tres rapidement sur place.
- Que les intervenants aient été régulierement agnéasitorisés et placés sous son
autorité

¢ 1.7 Les structures d’accueil

> Consulter le répertoire départemental des strustigecueil.
L’Inspecteur d’académie du département d’accuetlaaprécier, avant de délivrer
toute autorisation, que I'accueil est assuré desislifférentes structures en conformité
avec les réglementations de sécurité existantes.

> L’hébergement des éléves en hotel, gite, chalberge de jeunesse et terrain
de camping est autorigéla condition que la surveillance des éléves soit permanente
et effective et que ces structures soient adapideactivités qui sont organisées dans
le cadre de la sortie scolaire.
Vérifier I'inscription au répertoire départemental
Attention : en montagne, accueil interdit en refuge

Concernant les centres d’accueil a I'étrangemiivient également de veiller a la
qualité de I'hébergement.

> L’hébergement dans les familles : il conviendrdaiee établir une attestation
des parents certifiant qu’ils ont pris connaissatee modalités du séjour, et en
particulier, de I'existence de périodes durantuetigs les enfants, soustraits a la
surveillance de I'équipe d’encadrement, serontiésrdux familles d’accueil.
La solution d’'une structure collective d’accueitasde préférence recherchée.
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¢ 1.8 Moyens de transport utilisés

Trois cas :

» transports publics réguliers : pas de procéduricpéere

» transports organisés par une collectivité terderou par un centre d’accueil : la fiche
transport doit étre complétée par une attestaopride en charge a joindre au dossier.

» Transports organisés par I'enseignant en faisgrglapune société de transport : il doit la
choisir parmi les entreprises figurant dans unnépe préfectoral :
- Pour les transports a I'intérieur du départemeanttiguts-de-Seine, liste

consultable sur le site de l'inspection académique.

- Pour les autres départements, s’adresser aux beuksl.

» Au moment du départ, I'enseignant fera remplirlparansporteur I' imprimé annexe 4

gu’il conservera au cours de la sortie.

Le nombre de personnes participant a la sortieoitepds dépasser le nombre de places
assises, hors strapontins.

Il conviendra de porter une attention particuli@ueport de la ceinture de sécurité des
enfantslors du transport dans les véhicules qui en sompég.

Le décret n°2003-637 du 9 juillet 2003 qui modiés articles R 412-1 et R 412 du code de la
route, étend I'obligation du port de la ceintureséeurité aux conducteurs et aux passagers
des véhicules de transport en commun de persoarsggik les sieges en sont équipés
(principalement pour les modéles de fabricatiomuipde 1999)

¢ 1.9 Encadrement

Une équipe doit étre formée, afin d’assurer au mlawsécurité des éleves.
Elle est constituée obligatoirement de I'enseigrarmte personnes chargées :

. de I'encadrement de la vie collective en dehorspgemdes d’enseignement.
. pour I'éducation physique et sportive, de I'encakat spécifique ou renforcé
exigé en fonction de I'activité pratiquée.

> Encadrement de la vie collective

Quelque soit I'effectif de la classe, les élevewenttoujours étre encadrés par 2
adultes au moinglont le maitre de la classe.

L’adulte supplémentaire peut étre non seulemem®TBEM( doit faire I'objet d’'une
autorisation préalable de la mairie), un titulalteBAFA, mais également un parent
d’éléve, un intervenant extérieur, un aide-éducatguautre bénévole.

En conséquence, la présence d’'un titulaire du BAB& la vie collective n’est plus
exigée maiselle est trés vivement souhaitable.

La participation de ces adultes doit étre mentiergens le dossier de demande
d’autorisation.

Le taux d’encadrement s’applique y compris pentatransport, mais le chauffeur n’est
en aucun cas, pris en compte dans ce taux.

Pendant le transport, la présence dans I'équipecdidrement, d’'un titulaire de
I'AFPS(formation aux ¥ secours), BNPS(Brevet National dé€sskcours) ou d’un
BNS(Brevet National de Secourisnrégst pas requise.
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En revancheglle est obligatoire :

suffit).
Lors des sorties en bateau o

u en péniche, exaagtiuk le pilote ou un

membre de I'équipage est en possession de cedicptains.

Ecole maternelle, classe maternelle ou classe
élémentaire avec section enfantine

Ecole élémentaire

2 adultes au moins dont le maitre de la classé ouee
soit I'effectif

au-dela de 16 éleves, 1 adulte supplémentairego

2 adultes au moins dont le maitre de la classdgaee
soit I'effectif

yrau-dela de 16 éléves, 1 adulte supplémentaire Ibu

» Encadrement spécifique a certaines activités d’édation physique et sportive

Toutes les activités physiques et sportives,
nuitée(s), impose un taux d’encadrement s

daeas d'une sortie occasionnelle avec
pécifique.

Les intervenants extérieurs rémunérés chargésaimament dans le cadre des activités

d’éducation physique et sportive doivent ét

d’un brevet professionnel de la jeuness

re din@s soit :

du brevet d’état de la disciplim®ncernée.

e, de I'atiloic populaire et de sport

pour les stagiaires en formation de I'obtentiorcddrevet : attestation de capacités et

connaissances délivrée par I'organisme de formation

Sur le lieu d’hébergement, y compris la nuit (lil&itre par structure d’accueill

=

L’agrément d’un intervenant bénévole est lié addipipation a un stage spécifique ou a des
journées d’information organisées par la commisdi@partementale pour I'éducation

physique et sportive dans I€ degré.

Ecole maternelle, classe maternelle ou classe
élémentaire avec section enfantine

Ecole élémentaire

Jusqu’a 16, le maitre de la classe plus 1 intemeng
qualifié ou bénévole, agrée ou un autre enseigna

A Jusqu’a 30 éleves, le maitre de la classe plus 1
nt intervenant, qualifié ou bénévole, agrée ou 1 aut
enseignant

Au-dela de 16 éléves, 1 intervenant, qualifié ou
bénévole, agrée ou un autre enseignant suppléme
pour 8 éléves

Au-dela de 30 éléves, 1 intervenant, qualifié ou
ntdiénévole, agrée ou 1 autre enseignant supplénmen
pour 15 éleves

tair

et sportive.

Sports de montagne (ski, ski
Activités aquatiques

Tira l'arc

VTT, VTC
Cyclisme sur route
Sports équestres
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Sports de combat
Hockey sur glace
Spéléologie (classe | et 1)
Ballon captif, acrobranche

Activités sportives interdites :

Tir avec armes a feu, sports aériens, sports mguesi(sauf activités liées a I'éducation a la

sécurité routiere), musculation, haltérophili
canyon, rafting, nage en eau vive.

e |éplbgie (classe lll et V), descente en

Ecole maternelle, classe maternelle ou classe
élémentaire avec section enfantine

Ecole élémentaire

Jusqu’a 12 éléves, le maitre de la classe plus u
intervenant, qualifié ou bénévole, agrée ou uneau
enseignant

n  Jusqu'a 24 éléves, le maitre de la classe plus 1
r intervenant, qualifié ou bénévole, agrée ou uneau
enseignant

Au-dela de 12 éléves, 1 intervenant, qualifié ou
bénévole, agrée ou un autre enseignant suppléme
pour 6 éléves

Au-dela de 24 éléves, 1 intervenant , qualifié ou
ntdiénévole, agrée ou 1 autre enseignant supplénmen
pour 12 éleves

tair

Cyclisme sur route

Activités sportives avec un taux d’encadrement partulier

Jusqu’a 12 éléves, le maitre de la classe, plogefvenant, qualifié ou bénévole, agrée ou

un autre enseignant.

Au-dela de 12 éléves, 1 intervenant qualifié ougvéte, agrée, supplémentaire pour 6

éleves.
Activités aquatiques et subaquatiques

YOS

La pratique des sports nautiques est subordonlz@egassite d’'un test de natation

1.10 Equipements de sécurité

Equipements individuels de sécurité

obligatoire.
Ski alpin : port du casque

Equitation, cyclisme : casque protecteur confororeraormes en vigueur

protecteur vivement meo@ndé

Sports nautiques : port d’'une brassiére de séaoittorme a la

réglementation en vigueur, adaptée a la taillétathée.

(téte, mains, poignets, coudes, g

>

enoux, chevtles) obligatoires.

Equipements collectifs de sécurité

Un téléphone portable, sans étre obligatoire, penstituer un élément de sécurité

supplémentaire.

¢
départ en France

> déposer
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1.11 Etablissement du dossier de demande d’autorisatiote

3 exemplairespour un séjour hors département

Patins et planches a roulettes, hockey sur glégaipements de protection



1 exemplaire pour I'lEN
1 exemplaire pour I'lA
1 exemplaire pour I'lA d'accueil + fiche navette

Avant les dates limites de dép6t des dossiers auprée I'lEN

dans le cas d’'une sortie dans le département

. > 5 semaines au moins avant le départ

dans le cas d’une sortie dans un département extéri

! »

> 8 semaines au moins avant le départ

Pour information:

Apres avis de I'lEN , ce dossier sera transmiscpar
dernier a I'lnspection Académique du département
d’accueil pour :

> vérification d’ agrément des intervenants
extérieurs
> vérification d’agrément du centre d’accueil

La décision finale d’autorisation de séjour sera
communiquée en méme temps a I'lEN, au Directeur de
I'école et aux services municipaux.

Un rapport de sortie scolairedevra étre établi par
I'enseignanen 2 exemplairesa retourner sous couvert
de 'lEN, a I'lnspection académique dans un dé&a8d
jours apres le retour de la classe

2. Dispositions particulieres

Références :

v

Circulaire 99-136 du 21 septembre 1999
Circulaire du 2 janvier 1986
Circulaire du MINT 81-46 et81-252 du 9/7/81

¢ 2.1 Le séjour a l'étranger

Deux types de séjouiavec échange scolairdes éleves sont logés chez leurs

correspondants qui seront accueillis par la suitErance.

> sans échange scolairbébergement dans les familles : faire
signer une attestation et pour une structure deitchotel, auberge de jeunesse. :
veiller a la qualité et la conformité de I’hébergarh
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2.2 Assurances

Méme procédure que celle des séjours en France
0 2.3 Formalités de sorties de territoire francais

Il conviendra de :

> veiller au respect des formalités et de s’assurllgs sont toujours en
vigueur aupres du Consulat du pays de destinagsr’'é@aboration du projet de
sortie.

> Recueillir les autorisations parentales de soei¢edritoire (mairie ou
préfecture)

> Recueillir un titre certifiant I'identité du mine(carte d’identité ou
passeport)

La procédure de sortie de territoire :

> Les mineurs de nationalité francaise
Conformément aux dispositions de la circulaire rA8let 81-252 du 9 juillet
1981, le directeur d’école peut demander un doctidiaatorisation collective
de sortie de territoire.
Ce document ne constitue pas une obligation damegare ou il ne dispense pas
de l'autorisation parentale individuelle de sodeeterritoire délivrée par la mairie
du lieu de résidence.

> Les mineurs de nationalité étrangere
La réglementation francaise prévoit les conditidasnobilité des mineurs
étrangers pour se déplacer hors de France et pewegir. L’'Union européenne,
de son coté, s’est préoccupée des jeunes resanttisies pays tiers qui résident
sur le territoire des Etats membres avec le stbéélgves, en créant, pour eux, un
document de voyage spécifique pour circuler adfiieur de I'Europe.

[1 2.4 Etablissement du dossier de demande d’autorisatiotle départ a I'étranger.

> Déposer

- 2 exemplaires
1 exemplaire pour I'lEN
1 exemplaire pour I'lA + fiche navette

> dates limites de dép6t des dossiers aupres de I'lEN

10 semaines au moins avant le départ

v
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